
TANGAZO LA KAZI: AFISA USIMAMIZI WA MRADI - MKANDARASI WA BOMBA LA MAFUTA 
GHAFI LA AFRIKA MASHARIKI (EACOP EITS).

KUMB Na: 1070-ADVT-GAC EI-TZ-ELE-Afisa Usimamizi wa Mradi.

Mkandarasi wa EITS (Electrical Instrumentation and Telecommunication System) wa mradi wa Bomba la Mafuta Ghafi la 
Afrika Mashariki (EACOP), inahitaji huduma ya Afisa Usimamizi wa Mradi (PMO).

Maelezo Mafupi ya Kazi:
•  Hili ni jukumu la kiutendaji linalokusudiwa kusanifisha na kuimarisha uchumi katika utekelezaji wa miradi.
•  Afisa Usimamizi wa Mradi (PMO) atasaidia timu ya Usimamizi wa Mradi kwa kuzingatia kupanga, kutekeleza na 

kudhibiti kazi muhimu ndani ya utekelezaji wa mradi ili kuhakikisha matokeo ya juu na makosa madogo. 
•  Afisa Usimamizi wa Mradi (PMO) atatoa msaada kwa sehemu mbalimbali za Majukumu ya timu ya Mradi ikijumuisha, 

lakini sio tu kwa Fedha, Manunuzi, Usafirishaji na Utawala wa Ofisi.

Maelezo Mafupi ya Kazi:
1.  Kusaidia kundi la Ununuzi katika kufuatilia wasambazaji 

na wakandarasi wa ndani ili kuhakikisha uwasilishaji 
wa pembejeo kwa wakati, uzingatiaji wa ratiba 
zilizopangwa, uzingatiaji wa ankara na mzunguko wa 
malipo na kwamba ahadi zinafikiwa.

2.  Kutoa usaidizi kwa wanunuzi wa ndani wanaofanya kazi 
na wanaofanya kazi.

3.  Kusaidia mchakato wa Lojistiki na Ugavi unaohusiana 
na Mradi. Hakikisha uzingatiaji wa kanuni za ndani katika 
Michakato ya Usafirishaji na Uondoaji wa Forodha katika 
maeneo yote ya mwingiliano wa Mkandarasi wa EITS.

4.  Kusaidia Timu ya Fedha na Udhibiti katika kutekeleza 
Regime ya Msamaha wa VAT kwenye Mradi wa Bomba 
la Mafuta ghafi la Afrika Mashariki (EACOP) kwa kuwa 
kiunganishi kati ya ofisi ya Usimamizi wa Mradi, 
Kampuni ya mradi wa Bomba la Mafuta ghafi la Afrika 
Mashariki (EACOP) na, Wadau wa Udhibiti wa Serikali 
(TPDC, EWURA, TRA n.k.)

5.  Kuendelea kupitia taratibu za kawaida za uendeshaji, 
michakato na mizunguko ya kazi na kutafuta njia za 
kuziboresha ili kufikia kufungwa kwa kazi vyema.

6.  Msisitizo wa Kasi, Ufanisi na Ufanisi katika Utekelezaji 
wa Kazi.

7. Kuripoti kwa Timu ya Usimamizi wa Mradi

Vigezo Muhimu:
Tunatafuta washiriki wa timu wenye uzoefu ambao wana 
yafuatayo:
•  Stashahada ya Juu ya Kitaifa AU Shahada ya Kwanza 

katika Utawala wa Biashara, Fedha na Usafirishaji, 
Uchumi, au taaluma yoyote inayohusiana kutoka Chuo 
Kikuu Kinachotambuliwa na Kiidhinishwa Ipasavyo.

•  Uzoefu wa Kazi wa Miaka 3 - 5 kwa Wajibu Sawa katika 
Kampuni Inayotambulika na Inayoheshimika.

•  Uzoefu wa kazi katika Kampuni ya Logistics, Clearing 
House, Mamlaka ya Bandari, Utawala wa Fedha, au 
jukumu kama hilo ni faida.

•  Uzoefu katika Sekta ya Mafuta na Gesi, Mradi Mkubwa 
Mkubwa ni faida iliyoongezwa

•  Ubora wa Vifurushi vya Microsoft Word (WORD, EXCEL, 
PowerPoint, Miradi, Hifadhidata n.k.)

• Ujuzi bora wa mawasiliano na shirika
•  Uzoefu katika Usimamizi wa Idadi Kubwa ya Data 

ikijumuisha utunzaji wa kumbukumbu, uchambuzi, 
ukuzaji wa ripoti, uwasilishaji, na kuripoti.

•  Uwezo wa kupanga, kuweka kipaumbele, kufanya kazi 
nyingi na kudhibiti wakati kwa ufanisi na kwa ufanisi.

•  Uwezo wa kufanya kazi katika mazingira ya kazi ya 
haraka na wadau wengi wa ndani na nje

•  Kujiendesha kwa kiwango cha juu cha uadilifu wa 
kitaaluma na kibinafsi

• Awe na ufasaha wa Kiingereza na Kiswahili
• Leseni Halali ya Udereva.

Waombaji wanaovutiwa ambao wanakidhi mahitaji ya chini 
kabisa na walio na uwezo wanapaswa kutuma mtaala (CV) 
zao pamoja na Vyeti vya Masomo kwa Kiingereza kupitia 
barua pepe kwa eacop.eits@se.com; kwa marejeleo 
1070-ADVT-GAC EI-TZ-ELE-Afisa Usimamizi wa Mradi kama 
somo mnamo au kabla ya tarehe 26 JAN 2024, 5:00 pm. Saa 
za Afrika Mashariki (EAT).

Waombaji tu ambao wanakidhi mahitaji ya chini zaidi 
na kufaulu mtihani wa kuingia ndio watapata fursa ya 
kujumuishwa katika michakato ya usaili ya siku zijazo. 
Tafadhali kumbuka kuwa, ikiwa hautawasiliana naye zaidi 
ya wiki mbili baada ya tarehe ya mwisho, fikiria kuwa ombi 
lako halijafaulu. KAMPUNI inahifadhi haki ya kutozingatia 
waombaji ambao hawafikii mahitaji yote ya chini.


